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On-line ZOOM Meeting 教學 

注意事項 

為使選舉能順利進行，募請各會員提前準備及進行裝置測試。 

選舉進行途中可能有文件分享，建議使用桌上電腦或筆記本電腦，避免

使用銀幕較細的手機參與。 

 

裝置要求 

建議使用既有內建視訊/音訊的個人設備 : 如平板電腦/筆記本電腦/桌上

電腦等，或需另外搭配視訊鏡頭，揚聲器及麥高風等設備。 

 

系統要求 

 macOS X with macOS10.9 或更高版本 

 Window 7, 8, 8.1,  

 Window 10 Home, Pro 或 Enterprise, 不支援 S Mode 

 

或到 zoom 官網查看: 

https://support.zoom.us/hc/zh-tw/articles/214629443-Zoom-

Web%E7%94%A8%E6%88%B6%E7%AB%AF#h_5c32ca47-f587-41bf-805f-eea6419a5a8e 

https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362023-System-Requirements-for-PC-Mac-and-Linux#mobile 

 

https://support.zoom.us/hc/zh-tw/articles/214629443-Zoom-Web%E7%94%A8%E6%88%B6%E7%AB%AF#h_5c32ca47-f587-41bf-805f-eea6419a5a8e
https://support.zoom.us/hc/zh-tw/articles/214629443-Zoom-Web%E7%94%A8%E6%88%B6%E7%AB%AF#h_5c32ca47-f587-41bf-805f-eea6419a5a8e
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362023-System-Requirements-for-PC-Mac-and-Linux#mobile
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Zoom 安裝 

STEP 1    

如從未下載 Zoom 應用軟件，可於模擬測試時，點擊邀請連結，開始或加入第一個會議後，系統將會自動下

載 Web 瀏覽器用戶端，如果看到系統對話方塊，請按一下  「開啟「Zoom」會議 」 。  (見圖 1) 

[圖 1] 

 

 

 

 

 

  

                                                                      

 

此外也可預先到 zoom 網站手動下載。(見圖 2)  

[圖 2] 

https://zoom.us/download 

 

 

https://zoom.us/download
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STEP 2 

請按一下 「加入會議 」 輸入會編號及密碼進入 (見圖 3-6)，登入時請以實名參與。 

中文姓名與會員姓名相符 

[圖 3]                                                                                              [圖 4] 

  

          

  [圖 6]                                                                                                    [圖 5] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入會議ID及會員姓名

輸入會議密碼
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STEP 3    

在會議開始前，請作語音設備測試，確保喇叭及麥克風操作正常。 (見圖 6) 

[圖 6] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如進入會議後，語音設備未能使用，請點擊底部 「連接語音 」點選「使用電腦語音設備」，開啟功

能。(見圖 7) 

                   [圖 7] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選使用電腦語音設備
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之後, 再作語音設備測試及設定，確保喇叭及麥克風操作正常。(見圖 8) 

                                [圖 8] 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如在進入會議時未作實名登入，請在進入會議後點擊自身方塊的右上角 「 … 」 下拉至 「 改名」，更

改會員姓名。 (見圖 9-10) 

[圖 9]                                                                                                               [圖 10] 

 

 

  

 

 

 

           

 

 

 

  

更正會員姓名

點選測試揚聲器&麥克風
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STEP 4 

點選底部的 「管理與會者」 及 「聊天」 可釋出對話方塊，(如在非全瑩幕模式下，方塊置於畫面右

方) 。  (見圖 11)  

[圖 11] 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

 

會議期間，所有與會者將被設置為靜音，如其間有發表或提問，請釋放靜音設置後發言，或可在 「與會

者方塊」 內點擊「舉手」 發問 (見圖 12)，或在「Zoom 群聊」 內提出 (見圖 13)。 

 [圖 12] 
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手機版面 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

[圖 13]                                                       
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(見圖 13) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設置完成後，請靜待會議開始。 

 

STEP 5 

結束 

點擊底部的 「會議結束」 離開。 

 

 

 


